
QUICKBOOKS 

À la fin de la formation, les participants auront maîtrisé le logiciel 
comptable Quickbooks. Ils sauront gérer les opérations 
comptables quotidiennes de manière autonome et précise, 
dresser les états financiers en respectant les principes 
comptables, utiliser les fonctionnalités avancées pour optimiser 
les processus comptables, et améliorer l’efficacité de la gestion 
financière de l’entreprise grâce à des outils automatisés. 

Ce cours est conçu pour assurer une maîtrise approfondie de 
QuickBooks, de l'installation aux tâches avancées, en passant 
par une gestion efficace des finances de l’entreprise. 

OBJECTIFS

 Comprendre l’environnement QuickBooks 
 Configuration initiale 
 Gestion des finances 
 Gestion des clients et des fournisseurs 
 Gestion des ventes et des revenus 
 Gestion des dépenses et des achats 
 Gestion de la paie (si applicable) 
 Gestion des taxes 
 Production de rapports financiers 
 Intégration et automatisation 

CONTENU

1. Installation et configuration du logiciel 

2. Module général 

3. Encaisse 
 Gestion de la petite caisse 
 Exécution du rapprochement bancaire 
 Dépôt bancaire 

4. Clients  
 Préparation des factures de vente 
 L'enregistrement comptable des ventes 
 Analyse des ventes 



5. Fournisseurs  
 Vérification des factures d'achat 
 Enregistrement des achats 
 Enregistrement des décaissements 
 Analyse des comptes fournisseurs 

6. Module opérations bancaires 

7. Salaire  
 Calcul des paies 
 Déductions à la source et part de l'employeur 
 Enregistrement des paies et contributions de l'employeur 

8. Préparation de rapports aux gouvernements   
 Calcul et remise de la TPS et TVQ 
 Remise des déductions à la source et part de l'employeur 
 Déclaration de revenus des particuliers 

9. Activités liées à la gestion de projet  
 Préparer le projet 
 Structurer les activités du projet 
 Coordonner le projet 
 Assurer le contrôle et le suivi du projet 
 Clore le projet 

10. Autres notions de base 


