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GESTION DES TÂCHES ET  
AUTOMATISATION IA 

Pour utilisateur 

L'intelligence artificielle transforme la gestion des tâches en 
optimisant les flux de travail et en automatisant les processus 
répétitifs.  

Cette formation propose d'explorer comment intégrer des outils 
d'IA pour alléger les tâches manuelles, libérer du temps et accroître la productivité. Les 
participants apprendront à identifier les tâches automatisables, choisir les outils adaptés, 
et mettre en œuvre des solutions pour améliorer la performance globale. Adapté aux 
professionnels et entreprises, cet apprentissage permet de maîtriser l'IA pour une gestion 
plus fluide et efficiente. 

Objectifs 

 Optimiser la gestion du temps. 

 Automatiser des processus répétitifs. 

 Améliorer la productivité. 

 Gérer le changement et les impacts de l’IA sur les processus métier. 

Contenu  

1. Introduction à l’Automatisation et à l’IA 
 Compréhension des concepts de base 

 Bénéfices de l'automatisation dans le monde du travail 

2. Identification des Tâches Automatisables 
 Méthodes pour analyser et sélectionner les processus adaptés 

 Cas pratiques d’identification des tâches répétitives 

3. Outils d’Automatisation IA 
 Présentation des outils populaires (ex. Zapier, UiPath, etc.) 

 Analyse des fonctionnalités IA pour la gestion de tâches 

4. Mise en Œuvre de l’Automatisation 
 Phases de développement d’un projet d’automatisation 

 Démonstrations pratiques pour débuter avec l'automatisation IA 
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5. Gestion des Données et Sécurité 
 Aspects de protection des données dans l’automatisation 

 Gestion sécurisée des informations sensibles 

6. Évaluation de l’Impact et Optimisation Continue 
 Méthodes d’évaluation des performances 

 Stratégies d’amélioration et de mise à jour des processus automatisés 


