MS PROJECT
NIVEAU INTERMEDIAIRE

La formation en gestion de projet offre au participant les
compétences essentielles pour planifier, organiser et exécuter
des projets efficacement. A travers une méthodologie structurée
et des outils pratiques, I'apprenant découvrira les meilleures
pratigues pour gérer les ressources, maitriser les délais, et
atteindre les objectifs tout en minimisant les risques.

Ce cours est concu pour renforcer les aptitudes en leadership,

favoriser la collaboration d'équipe et assurer une gestion optimale de chaque phase du
projet, du lancement a la cléture. Il permet a 'apprenant d'approfondir sa maitrise de
MS Project afin de gérer efficacement des projets complexes et collaboratifs.

OBJECTIFS

Optimisation de la planification des projets
Gestion avanceée des ressources

Suivi et contrdle des projets
Personnalisation avancée des vues
Gestion des projets multiples

e Gestion des colts et budgets

e Analyse et rapports avancés

e Automatisation et intégration

CONTENU

1. Reévision des concepts de base
o Rappel des éléments clés : taches, ressources, calendriers
o Optimisation de I'interface pour une utilisation avancée

2. Planification avancée des taches et des dépendances
o Utilisation des contraintes de taches et des dépendances avancées
o Gestion des chemins critiques et des jalons multiples

3. Optimisation de la gestion des ressources
o Techniques pour équilibrer la charge de travail
o Gestion des conflits et des surcharges de ressources

4. Analyse des codts et budgétisation
o Suivi des codts associés aux ressources et aux taches
o Création de budgets et gestion des écarts financiers



. Suivi avancé et mise a jour du projet
o Mise en place de lignes de base pour le suivi de 'avancement
o Techniques pour ajuster le planning en fonction des écarts constatés

. Rapports et tableaux de bord

o Création de rapports personnalisés et de tableaux de bord pour le suivi en
temps réel

o Analyse des indicateurs clés de performance (KPI) et de la performance
globale du projet

. Gestion des scénarios et analyse des risques
o Simulation de scénarios pour anticiper les impacts possibles
o ldentification et gestion proactive des risques du projet

. Conclusion et applications pratiques
o Synthese des outils et pratiques avancées



