ADOBE ACROBAT

A la suite de cette formation, le participant aura découvert le
potentiel d’Adobe Acrobat, un outil indispensable pour créer,
éditer, et gérer vos documents PDF avec précision et
professionnalisme.

Cette formation est concue pour les professionnels qui souhaitent optimiser leur
productivité et maitriser les fonctionnalités avancées d’Adobe Acrobat afin de
produire des documents de haute qualité.

OBJECTIFS

« Maitriser la création et la modification de documents PDF.

o Deécouvrir les outils d’annotation et de collaboration en temps réel.

e Apprendre a protéger et sécuriser vos fichiers avec des mots de passe et
signatures numériques.

« Optimiser vos workflows grace a I'automatisation des taches courantes.

o Créer des formulaires interactifs et accessibles.

e Intégrer Adobe Acrobat dans votre environnement professionnel pour
maximiser I'efficacité.

CONTENU

1. Introduction a Adobe Acrobat
e Interface et navigation
e Découverte des versions disponibles (Reader, Standard, Pro)

2. Creéation et conversion de documents
e Création de PDF a partir de divers formats (Word, Excel, PowerPoint,
etc.)
e Conversion et exportation de PDF en documents modifiables

3. Modification et édition de PDF
e Ajout et suppression de texte ou d'images
e Reéorganisation des pages et fusion de fichiers

4. Outils d’annotation et collaboration
e Utilisation des commentaires, surlignages et notes
e Partage sécurisé pour la collaboration en équipe



Formulaires interactifs et accessibilité
e Création et personnalisation de formulaires interactifs
e Techniques pour garantir 'accessibilité des documents

Protection et sécurisation des documents
e Application de mots de passe et autorisations
e Signature numeérique et validation des certificats

. Optimisation des Workflows
e Automatisation des taches avec des actions predéfinies
e Intégration avec d’autres outils Adobe et plateformes tierces

Exportation et préparation des documents
e Réduction de la taille des fichiers pour un partage facile
e Préparation des fichiers pour I'impression ou la distribution en ligne



